第四周工作计划

（2020.9.21——2020.9.25）
园长室：
1.各班强化卫生消毒责任，保健组牵头定期抽查各班消毒工作的落实和各种台账的规范记录。
2.各班严格按照一日活动计划，有质量地开展各项活动。中大班幼儿熟练掌握各类操节的动作，小班能跟着老师一起积极做好韵律操。
3.小班准备班级家委会成立的工作，幼儿园准备园级家委会成员聘请工作。
安全、卫生：

1.继续做好校园现场和台账准备工作，周三上午迎接市督查组秋季安稳检查。
2.完成消防“1234+N”台账资料，做好重点消防单位安全迎检工作。
3.加强校园及周边安全巡视，排查安全隐患，及时整改。
4.下周开始保健室对幼儿测量身高体重。
5.新教职工社保公积金办理。
6.周一下午13:00保健、食堂人员会议，地点分园二楼会议室。
教研、工会：
1.各班继续丰富区域材料，尤其是自然角、走廊的创设，月底检查。
2.开展园内五年以上教师评优课评比活动。
3.周三12:30教研活动：同题异构活动交流研讨。
4.新教师进行亮相活动磨研，师傅把关，过十一展示。
5.做好国庆中秋福利发放工作。
6.着手准备工会换届事宜。
人事、其他：

1.报送2021年师资需求预测表和干部任免审批表。
2.填写流出人员工资转移证和工资台账。
3.进行2019届定级教师和调入教师工资变动审批。
4.办理新教师公积金和社保基数申报、干部履历表填写，三龄核定等手续。
5.着手2020教育事业年报基础数据的采集。
教科、妇团：

1.做好每周团员教师“青年大学习”的学习情况通报和上报情况。
2.最好团费收缴工作，周五完成并上交至镇团委。
3.完成昆山市学生资助的前期摸排工作，做好学籍资料对比，做好资助周相关活动报道。
4.指导教师完成蓝天杯优秀论文的自主申报。

教技、装备：
1.周四、周五、周六徐琳芳参加网络安全管理员培训。
2.完成网络安全宣传周微信报道制作。
3.开展新教师智慧教育云平台使用培训。
4.继续学习白板课件制作。
