第十二周工作计划

（2020.11.16——2020.11.20）
园长室：
1.强化安全责任，督查各人员按岗位要求，规范开展工作。

2.协助推进“校园哨兵”建设项目，落实好施工期间的安全工作。
3.总园启动创建苏州优质幼儿园的准备工作。

4.继续培养幼儿良好的用餐习惯，在取餐过程中能一个跟着一个排好队，不推不挤。

5.周一召开行政会议。
安全、卫生：

1.督促各班完成苏州安全教育平台“119消防安全”专题教育课。完成消防微信报道推送及平台报送工作。
2.加强校园及周边安全巡视，重点排查消防安全隐患，及时整改。
3.为避免免洗手液残留存隐患，各班幼儿晨检后进班，早班老师指导幼儿用七步洗手法洗手后再游戏。
4.食堂人员继续做好每日食品清洗、烹饪、餐具清洗消毒、环境卫生打扫等工作。行政、保健室每天至少两次到食堂监督检查，确保食堂食品卫生安全。
5.周一12:30分保育员会议（分园会议室）。
教研、工会：
1.周三12:30分组教研活动：课程资源的开发与梳理研讨。

2.周五中午六认真检查。
3.做好会员观影电影券发放工作。
4.师德师风学习：一日活动各环节的组织要求。
人事、其他：

1.继续进行教育事业年报核查工作。
2.做好2019备案制教师(不带工龄)人员试用期满考核工作。
3.着手准备校级领导年度考核工作。
4.开展第六届苏州市中小学教师教坛新苗选拔工作。
5.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.教师撰写教育小故事，周五中午12:00前上交申报。
2.幼儿阅读打卡活动，各年龄段活动做好相应的准备工作。
3.周三参加教科五片微型课题展示活动。
4.完成2020年昆山家校合作评优评先的上报。
5.团员教师做好青年大学习。
教技、装备：

1.做好各微信报道审核发布工作。
2.继续补充志愿者服务时长工作。
3.教师自学，初步了解希沃白板软件（关注微信公众号：希沃学院，进入学习希沃白板5基础教程）。

