第十五周（12.9—12.15）

园长室：
1.强化安全责任，全园落实“校园安全专项整治行动”工作。
2.督促各条线部门随机巡查各人员上岗规范工作。
3.着手市局年度考核系列工作。
4.配合财务做好年度经费结算工作。

教技、其他：

1.做好2019年会员单位科技年度考核工作。
2.周三参加网培教师，分享、交流重点内容。
3.王缘参加幼儿园教育技术应用带头人展示活动（周五）。
4.着手微信公众号年度认证工作。
教研、工会：
1.各班强化区域活动，区域划分明确、规则清晰，幼儿活动秩序良好。
2.周三12:20教研活动：外出听课交流，地点：总园会议室。 
3.周四上午新教师汇报课，指导老师到位，空班老师听课，地点：总园多功能室。
4.着手准备2019年度工会考核工作。
安全、卫生：
1.开展各项“全国交通安全日”专题教育活动，各班完成苏州安全教育平台2019年“全国交通安全日”专题活动。
2.着手开展校园安全专项整治活动，排查校园及周边安全隐患。
3.12月15日前将校园专项整治工作实施方案上交政保科。
4.开展“省食品安全示范城市”创建宣传工作，及检查日常食品安全。
5.保育员继续做好日常班级、区域卫生消毒、幼儿护理等工作。
6.保健室加强日常工作巡查和指导，特别是有传染病病例的班级。
7.周一12：30总园召开膳委会会议。
8.周二上午镇妇幼保健所来园为幼儿做龋齿防氟化泡沫。
教科、妇团：

1.教师准备撰写蓝天杯教学设计。
2.周五上午进行中大班年级组、小班班内故事大王评选活动。
3.开展班内读书漂流活动。
4.常态开展教师阅览室活动，负责教师拍好照片留档。
5.继续做好团员“青年大学习”的相关工作，并上报镇团委。
6.做好妇女微家活动开展上报工作。
人事、其他：

1.做好在编教师2020年度医保基数申报工作。
2.进行岗位设置软件系统数据的更新和完善。
3.配合做好市局年度考核相关工作。
4.参加全员网培的教师勿忘登陆学习、完成作业。
5.各班继续进行语言亲子活动相关准备。
