第六周（10.7—10.13）

国庆节放假10月1日至7日，10月12日上课。
园长室：
1.各班强化安全责任，加强常规教育，培养幼儿良好习惯。

2.各科室督促各人员按岗位要求，规范工作。

3.各条线协调整理归类“评审联动”资料，迎接镇相关部门考核。
4.着手下年度的部门预算项目申报。
5.常态进行推门听课。
教研、工会：
1.各班继续调整班级区域，丰富区域材料，周五评比。
2.张梦嘉参加片五年以下青年教师大比武活动。
3.周三上午9:10新教师亮相课，二园同时进行，空班老师听课。
4.做好工会“三走进三服务”资料上报工作。
安全、卫生：

1.完成综保平台校园安全风险管控系统的信息填报工作。
2.做好“十一”国庆期间校园安全巡视、检查等上报工作。

3.保育员继续做好班级设施、公共区域的日常卫生消毒。
4.保健室继续加强日常工作巡视和指导。
5.各人员正确做好垃圾分类工作，随时迎接市督查办来园督查询问。
教技、其他：

1.做好幼儿园科幻画评选、报送工作。
2.组织教师参加普米白板课评选，10月底参加片级评比。
3.部分教师进行秋季能力提升网培学习。
4.做好亲子活动志愿者服务时长的录入工作。
5.协助做好垃圾分类台账资料。
教科、妇团：

1.组织教师结合总课题，认真撰写个人微型课题方案，骨干教师必须参加市级评比。
2.上传苏州市陶研论文，并收集参评费上交。
3.常态开展课题研究，继续完善语言区域环境与材料的丰富。
4.常态开展教师阅览室活动，负责教师拍好照片留档。
5.完成镇党政工结对暨金秋助学活动的名单与资料上报。
人事、其他：

1.撰写教育事业年报核查报告，并收集佐证材料。
2.着手新工资系统的人员增减和工资测算。
3.规范做好重大舆情日报工作。
4.进行小班家委会成员信息登记（每班一位）。
5.卜妤帆9.28、10.6、10.7三天参加魅力教师礼仪培训。
