
第十八周工作计划

（2020.12.28——2021.1.1）
园长室：
1.结合新年的到来，营造好新年气氛，体现环境与课程的融合。
2.加强午睡管理，督促幼儿脱衣午睡，并注意巡视。
3.教育幼儿能遵守日常生活中基本的社会行为规则，学会谦让、合作、互助、分享等礼貌行为。
安全、卫生：
1.各班督促家长完成苏州安全平台家庭作业。
2.结合冬春火灾防控工作，重点进行校园消防安全自查，排查安全隐患，及时整改。
3.做好元旦节假日值班安排。
4.假日前全园卫生检查。
教研、工会：
1.周一分年龄段教研活动：迎新活动（集体活动）审议。
2.周四各班开展迎新年庆元旦活动。
3.各年龄段着手“幼儿冬季运动会”，第十九周开展。
4.准备2020年度工会考核台账资料。
5.新教师继续汇报课研磨，下周展示。
人事、其他：

1.继续进行工资年报和劳动工资年报数据整理。
2.2020年绩效总量统计表和职称证书照片上报。
3.各条线着手统计2020年绩效考核各类数据。
4.报送《全市教育系统卫生工作会议》落实情况专题报告。
5.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.教师继续撰写“提升学科核心素养”教育教学论文，12.28前上报。
2.周三参加教科五片活动。
3.周一上报工会换届选举的各项表格。
4.周二中午开展教职工迎元旦活动。
5.准备妇联考核相关资料。
6.团员教师继续做好青年大学习。
教技、装备：

1.做好网络安全相关信息报送工作。
2.完成园内幼儿科幻画评比，发放奖状工作。
3.继续做好微信报道审核、发布工作。
