第十五周工作计划

（2020.12.7——2020.12.11）
园长室：
1.做好园级领导述职、考核准备工作。
2.全园严格做好秋冬季节传染病的防控工作。
3.本周重点培养幼儿参加体育活动的兴趣和习惯，培养自我保护意识和能力。
4.本周周一召开行政会议，周二召开全体教职工会议。

安全、卫生：
1.督促各班完成苏州安全平台《交通安全教育》专题活动，对幼儿进行交通安全教育。
2.本周完成幼儿园食堂“互联网+名厨亮灶”建设工作。
3.各班老师利用自主活动时间，和幼儿园一起阅读绘本《垃圾回家了》，鼓励每位幼儿能自主看图讲述画面内容。
4.食堂人员继续做好每日食品清洗、烹饪、餐具清洗消毒、环境卫生打扫等工作。行政、保健室每天至少两次到食堂监督检查，确保食堂食品卫生安全。
教研、工会：
1.外出培训、听课：新教师基地培训（周二—周五）；教研组长培训（周五）；陈诗雨、王书琴参加石予幼儿园课程组活动（周二）。 
2.周三12:30教研活动：中班微课程分享活动——微课程活动中真正体现幼儿的主体地位。
3.周五园际联系活动。
4.进行第三届工会换届。
人事、其他：
1.继续进行教育事业年报核查工作。
2.做好机构编制系统信息维护。
3.做好2021年职工社会保险缴费工资申报。
4.督促部分教师抓紧完成秋季网络培训。
5.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.继续做好日常幼儿阅读打卡活动，各年龄段做好阅读月相关的准备工作，拍照留档。下周进行各年龄段评选。
2. 完成镇妇联“热血尖兵”宣传片的制作。
3. 团员教师做好青年大学习。
教技、装备：

1.组织参加幼儿科技创想画评比活动。
2.周三集中学习希沃白板5基础教程后半部分。
3.继续做好各类微信报道发布。
