
第十六周工作计划

（2020.12.14——2020.12.18）
园长室：
1.周一进行校级领导班子述职和考评工作。
2.各条线严格做好秋冬季节传染病的防控工作。
3.本周重点教育幼儿爱幼儿园的老师、伙伴、幼儿园的玩具，花草树木，并能高高兴兴上幼儿园。

4.加强幼儿冬季保育工作，务必脱衣午睡，空调温度要适宜。

安全、卫生：
1.各班督促家长完成苏州安全平台《122交通安全教育专题》家庭版作业。
2.结合冬春火灾防控工作，重点进行校园消防安全自查，排查安全隐患，及时整改。
3.落实校园和校车安全专项整治攻坚工作，做好校园安全巡查和管理，整理台账资料。
4.周一12:30分保育员消毒工作演示观摩和台账检查，地址：分园多功能室。
5.迎接苏州垃圾分类督查工作，本次督查计入年终考核，请各科室、各班正确做好垃圾分类投放工作。
教研、工会：
1.各班做好“庆元旦”活动准备工作（环境创设、集体活动、才艺表演）。 
2.周三12:30教研活动：“户外体育活动的组织与开展”观摩与研讨（一）。
3.各班开展线上家长会，促进家园沟通。
4.周五中午12:30“六认真”检查及班主任考核。 
5.完成第三届工会换届工作。
人事、其他：

1.周一下午4:15部分教职工集中分园多功能室参加校级领导班子述职活动。
2.做好2020年绩效总量统计。
3.教职工着手填写平时考核表。
4.进行镇编教职工工资调整和工资台账上报。
5.上报2021年秋季入学招生计划，并完成2021年秋季我校施教区确认。
6.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.做好幼儿阅读打卡活动奖状的下发。
2.周四上午进行各年龄段阅读月活动评选。
3.教师积极撰写“提升学科核心素养”教育教学论文，月底上报。
4.继续完成镇妇联“热血尖兵”宣传片的制作。
教技、装备：

1.周二各班上交幼儿科学幻想画，填好申报表。
2.做好班级微课程、阅读月活动等微信报道。
3.做好智慧平台、网站内容上传工作。

