
第十九周工作计划

（2021.1.4——2021.1.8）
园长室：
1.督促各条线部门随机巡查各人员上岗规范工作。
2.各班一如既往加强幼儿一日活动的组织和管理，注意工作质量。
3.教育幼儿能遵守学习活动的规则，知道不能妨碍别人的学习活动；能主动、积极地参加，遇到困难不放弃。
安全、卫生：
1.各班督促家长完成苏州安全平台家庭作业。
2.结合冬春火灾防控工作，重点进行校园消防安全自查，排查安全隐患，及时整改。
3.完成12月份后勤考核和月考勤统计。
4.编制教育经费年报。
教研、工会：
1.各班着手期末各项总结的撰写，具体内容详见“期末资料上交明细”。
2.年龄段“幼儿冬季运动会”，分园总园分开进行（周二下午大班、周三下午中班、周四下午小班）。
3.周四上午新教师汇报课，8:30集中分园多功能室进行。
4.周五中午12:30集中总园教研活动：家长工作案例交流。
5.周三下午工会2020年度考核。
人事、其他：

1.继续进行工资年报和劳动工资年报数据整理。
2.上报2020教育事业年报纸质稿及并撰写核查说明。
3.教师平时考核表交各自年级组长，职工平时考核表交薛丽、沈凤。
4.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.周二上报“提升学科核心素养”教育教学论文。
2.准备昆山市十三五课题结题相关资料。
3.周一参加教科五片活动。
4.完成工会换届交接工作。
5.继续准备妇联考核相关资料。
6.团员教师继续做好青年大学习。
教技、装备：

1.完成幼儿园微信公众号年审工作。
2.完成12月份智慧教育云平台上传内容检查。
3.做好相关微信报道编辑、审核、发布工作。

