
第十七周工作计划

（2020.12.21——2020.12.25）
园长室：
1. 规范一日活动组织，重点做好晨间户外体锻的组织和开展，加强运动中的安全教育和自我保护意识。
2. 各班做好庆元旦的活动准备，在环境中体现迎新年的氛围。
4. 教育幼儿爱护幼儿园的玩具和其他物品，建立良好的师生、同伴关系，由爱父母、老师、同伴、幼儿园扩展到爱家乡、爱祖国。
安全、卫生：

1.各班督促家长完成苏州安全平台家庭作业。
2.结合冬春火灾防控工作，重点进行校园消防安全自查，排查安全隐患，及时整改。
3.做好教育局垃圾分类检查工作。
教研、工会：
1.外出听课：
周三张娟参加石浦中心幼儿园省示范活动；周四周益慧参加司徒街幼儿园省示范活动。 
2.周三教研活动：“户外体育活动的组织与开展”观摩与研讨活动（执教：夏志翔、王缘）。
3.新教师着手准备汇报课研磨，第十九周展示。 
4.周二下午4:15集中分园多功能室开展第三届工会换届大会。
人事、其他：

1.着手工资年报和劳动工资年报数据整理。
2.2020年绩效总量统计表上报。
3.做好初中高级职称证书照片收集上交。
4.编内教师2021缴费基数表确认签字、上报。
5.教职工填写平时考核表。
6.继续整理镇编教职工工资台账。
7.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.做好阅读月奖状下发和微信报道。
2.教师积极撰写“提升学科核心素养”教育教学论文，12.28前上报。
3.继续完成镇妇联“热血尖兵”宣传片的制作。
4.准备妇联考核相关资料。
5.团员教师继续做好青年大学习。
教技、装备：

1.做好庆元旦活动微信报道编辑工作。
2.各班上传12月智慧平台内容。
3.做好总园垃圾分类台账整理，迎接教育局检查。
