第十二周（11.18—11.24）

园长室：
1.登录幼儿园办学行为督导评估平台进行自评工作。

2.强化安全责任，督查各人员按岗位要求，规范开展工作。

3.推门听课：户外活动材料丰富，区域划分布局合理，教师指导有序到位。

4.协助兴华房产做好分园相关验收。
5.着手撰写幼儿园办学行为督导评估报告。
安全、卫生：
1.督促各班完成苏州安全教育平台“119消防安全教育专题”的作业。

2.继续开展各项校园“119”消防宣传月活动，并整理过程性资料。

3.加强校园安全巡视，及时排查安全隐患并整改，提高教职工的安全警戒意识。

4.保育员常态做好日常班级、区域卫生消毒、幼儿护理等工作。

5.保健室加强日常工作巡查和指导，特别是有传染病病例的班级。

6.周三食堂人员技能操练（包包子）。

教技、其他：
1.完成课程组活动、感恩节亲子活动微信模板制作。

2.秋季能力提升培训人员自查作业完成情况，确保每项都合格。

3.各人员做好网站、智慧教育云平台11月内容上传。

人事、其他：
1.继续开展2019年基础教育年报核查工作。

2.语言类亲子活动方案周三12点前上传服务器，开展时间放在十二月，务必提前落实此项工作。具体分工如下：

（1）念儿歌/诗朗诵/绕口令——总园中一中三大一大二，分园中三大四。

（2）故事表演/讲述——总园中二，分园小一小三中一中二大一大二大三。

3.参加2019年秋季网络培训的人员培训时间2019.11.14至2019.12.15，及时登录系统学习并确保合格。

教研、工会：

1.课程组展示的教师继续磨研，游戏展示的老师注意材料丰富、指导到位。 

2.组织教职工参加2019片趣味运动会，11月29日比赛。

3.外出听课：

周二上午8:00李文婷参加美陆幼儿园省优质园展示观摩活动；

周三上午8:00郑紫霞参加绿地幼儿园省优质园观摩活动；

周四上午8:00周颖、周益慧参加育英幼儿园课程组活动。

教科、妇团：
1.部分教师撰写我的教育小故事，十三周上交。

2.部分教师完成公开课研讨资料。

3.各班常态强化幼儿讲故事活动，为“故事大王”评选活动做准备。（在家练习的照片存档）

4.根据教科活动内容，各班继续丰富语言区的环境、材料。

5.常态开展教师阅览室活动，负责教师拍好照片留档。

6.着手进行幼儿阅读打卡活动的相关准备。

