第三周工作计划

（2020.9.14——2020.9.18）
园长室：
1.各班强化安全责任，加强常规教育，培养幼儿良好习惯。

2.根据市、镇各部门、各条线工作检查意见，及时整改与落实。

3.督促检查行政、各条线、各人员按岗位要求，规范工作。
安全、卫生：

1.继续做好校园现场和台账准备工作，迎接市督查组秋季安稳检查。
2.周五前完成防恐防暴演练，做好平台上报工作。
3.加强校园及周边安全巡视，排查安全隐患，及时整改。
4.保健室继续做好晨午间检查，做好全日观察记录，控制秋季流行病的发生；班级教师做好每天幼儿在园三次体温测量，出现异常及时告知保健室。
5.本周开展一次对保育员一日消毒流程和台账规范记录的培训。
6.配合相关部门做好大班幼儿视力检测前期准备工作。
教研、工会：
1.各班继续调整班级区域，丰富区域材料，月底检查。
2. 周三12:30教研活动：让主题墙与幼儿“对话”——班级主题墙创设的有效性研讨。
3. 周五下班各班前上交各类计划。
4.本周五前完成园级五年以上评优课参赛老师的报名工作。

5. 组织教师参加“昆山市教师专业发展主题摄影”征集活动。
6.做好国庆、中秋双节福利采购。
人事、其他：

1.上报随迁子女统计表至发财科。
2.办理市内人员流动相关手续。
3.周一下午参加市人事工作会议。
4.办理新教师录用审批、合同备案、公积金申报、工资系统录入等手续。
5.报送干部任免审批表至档案室。
6.填报政府教职工统计表。
教科、妇团：

1.继续组织老师撰写苏州市优秀论文并完成个人申报，园刊资料继续做好收集。

2.做好每周团员教师“青年大学习”的学习情况通报和上报情况。
3.做好张浦镇“金秋助学”相关资料的上报工作。
教技、装备：

1.做好小班新生五年一学位房产信息上报工作。
2.继续学习白版课件制作。
3.做好整理幼儿户外活动装备工作。清理损坏玩具、清点数量。
4.相关负责人员，做好网站内容上传工作。
