
第十三周（11.26-12.2）
园长室：
1.迎接省厅“治理幼儿园小学化现象专项督查”。

2.按各级各类检查与通知要求，全方位开展或调整日常工作。

3.行政人员检查各班室内区域活动，指导教师开展幼儿园课程游戏化工作。

4.总务、保健人员检查园所卫生、安全，督促指导配班、护饭、午睡等保育工作。
5.强化体育锻炼，教职工、幼儿作冬季运动会准备。

6.周一下午1:30行政人员、教研组长会议：讨论冬季运动会事项。
后勤、政保：

1.保健室加强晨午检及冬季传染病的防控督查工作。
2.保教人员继续做好二次晨检及后勤人员继续做好日常卫生消毒工作。
3.幼儿园财务系统CA更换。
4.保健室周五完成11月份幼儿缺勤统计，并配合出纳做好幼儿伙食费结算工作。
5.各班完成月安全隐患排查及不安定不安稳问题及矛盾纠纷记录表并上交。
6.统计各人员上岗考勤。
教研、工会：

1.参照“幼儿园区域活动观察记录表”继续丰富、完善区域活动材料，组织幼儿开展并进行活动评价。

2.周一12:20“六认真”检查及班主任考核，上午9:30之前检查资料上交到位。

3.周二12:20教研活动：班级“特殊”幼儿案例、《0—8岁儿童环境创设》学习心得交流。

4.周三上午8:20苏颖、夏志翔参加三中心幼儿园课程组活动。

5.周三下午部分教师参加工会片趣味运动会，地点：周庄中心幼儿园。

6.完成“万名教师访万家、万名家长进校园”系列活动及资料上报工作。

7.新教师亮相课继续磨研，十四周周四上午9:05正式亮相。

人事、其他：

1.及时配合完成年报省级汇总工作。
2.做好职称晋升人员工资标准调整及补发。
3.周六薛丽参加鹿城亲子节启动仪式。
4.继续收集鹿城亲子节活动相关资料。
5.周二、周四蒋晨静参加幼儿园教师双基培训。

教技、其他：

1.周二中午进行网络安全注意事项学习。
2.周三徐琳芳参加白板整合课市级评比。
3.周四完成11月份智慧平台检查，并记录在六认真月检查表上。
4.继续完成鹿城亲子节等相关活动微信报道。

教科、妇团:

1.沈蓉艳、金颀悦、汪韵兰周四早上9:00课题研讨课展示，所有空班老师集中多功能室。
2.上传“我的教育小故事”。
3.每班完成《语言区的设置与开展》文档，周五前上传服务器。
4.上传亲子活动方案至团委。


