第八周工作计划

（2020.10.19——2020.10.23）
园长室：
1.10月19日下午金磊参加教育局组织的中层干部法律法规考试。
2.根据班级活动周计划表，认真组织好一日活动，活动过后及时记录活动反思。

3.按照要求做好消毒工作，严防各类传染病的发生。对于没来园的孩子做好原因情况登记，尤其是请病假的孩子，老师要询问清楚情况。
安全、卫生：
1.持续开展校园和校车安全专项整治攻坚行动,排查校园安全隐患，及时整改。
2.邀请法制副校长开展幼儿及教职员工法制安全教育培训。
3.保健室继续加强晨午检，做好全日观察记录；监督、指导后勤人员做好卫生消毒通风工作，控制秋季流行传染病发生。
4.食堂人员继续做好每日食品清洗、烹饪、餐具清洗消毒、环境卫生打扫等工作。行政、保健室每天至少两次到食堂监督检查，确保食堂食品卫生安全。
5.周一总园中大班幼儿进行健康体检。
6.周三教职工肺结核预防培训。
教研、工会：
1.各班继续加强韵律操队列练习，月底韵律操评比。
2.周三12:30教研活动：趣味沙水区活动观摩（一）——如何有效利用沙水区玩具支持幼儿活动，引发幼儿参与活动的积极性、持续性。
3.各年龄段组织重阳节系列活动。
4.周五12:30工会委员会议。
人事、其他：

1.填报2020教育事业年报，同时进行佐证材料编制。
2.上报市内流动材料。
3.开展新教师档案专审工作。
4.做好每日疫情排查上报工作。
教科、妇团：

1.教师继续撰写苏州市优秀教案。
2.做好教师个人微型课题的整理工作。
3.继续进行园刊资料的校对、整理工作。
4.团员教师做好青年大学习。
5.上报江苏省资助的汇总表上传工作工作。
6.做好张浦镇第二期家长素养提升网络培训班的报名工作。
教技、装备：

1.10月19日—21日徐琳芳参加信息化领导力培训。
2.乔艳进行教技能手评比课磨课。
3.做好预防幼儿近视、微课程等微信报道审核发布工作。
4.参加秋季能力提升培训的老师抓紧认真学习，确保合格。
